DIE WERKZEUGE BEHERRSCHEN

Effiziente und schnelle Kommunikation erfordert die Beherr-
schung der eingesetzten Werkzeuge und Anwendungen sowohl
auf der Seite der Endanwender, als auch in der Bereitstellung,
Anpassung und Entwicklung der Werkzeuge.

Die stéandige und immer schnellere Weiterentwicklung der einge-
setzten Technologien lasst Anwendungswissen schnell veral-
tern. Nur wer sein Wissen sténdig aktuell halt, kann seine Positi-
on am Markt langfristig behaupten.

Unsere IT-Seminare vermitteln lhnen gezielt das erforderliche
Wissen, um lhre Anwendungen sicher zu bedienen, lhre Infra-
struktur effizient zu unterhalten und die benétigten Werkzeug
schnell und anforderungsgerecht zu entwickeln.

Unsere IT-Seminare unterliegen einem strengen Qualitdtsmana-
gement und werden standig weiterentwickelt. Alle Trainer verfu-
gen Uber langjéahrige Trainings- und Praxiserfahrung in ihrem
Themenbereichen.

Dieser Flyer gibt Innen eine Uberblick (iber unsere Themenbe-
reiche. Da auch diese sich standig erweitern, moéchten wir Sie
bitten, sich bei speziellen Anforderungen telefonisch oder per E-
mail an uns zu wenden

UNSERE LEISTUNGEN

Planung und Durchfiihrung von
IT-Seminaren und Seminarreihen
Office-Anwendungen
IT-Administration
Programmierung
Grafik und Publishing

Seminartypen
Offene Gruppenseminare
Firmenspezifische Gruppenseminare
Einzelcoachings
Entscheidungsworkshops

Seminare fir spezielle Zielgruppen
Vertrieb
Sekretariat
Controlling/Buchhaltung
Management

Literaturbeschaffung
Seminarmanagement
Personalentwicklungsplanung
Weiterbildungscontrolling
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ANWENDUNGEN

Microsoft Office Word
Grundlagen
Unternehmenskorrespondenz
Berichte und Broschiren

Microsoft Office Excel
Grundlagen der Tabellenkalkulation
Formeln und Funktionen
Diagramme und Auswertungen
Workshop Controlling
Workshop Statistik

Microsoft Office PowerPoint
Prasentationserstellung
Erfolgreich Prasentieren

Microsoft Office Outlook
E-Mail, Kalender und
Kontakte
Effiziente Unternehmens-
kommunikation

Microsoft Office Visio
Grundlagen der
Diagrammerstellung
Prozesse und Fluss-
diagramme

Microsoft Office Project
Projektplanung
Effektive Projektiiberwachung
Projektkommunikation mit Project Server

Microsoft Office
Teamarbeit mit Office
und SharePoint

Adobe Acrobat
PDF-Dokumente erstellen und bearbeiten
Fomulare, Workflows u. Signaturen mit Acrobat

Lotus Notes
E-Mail, Kalender und Kontakte
Notes im Team

IGrafx FlowCharter
Mit Flussdiagrammen arbeiten

ADMINISTRATION

Windows Server
Installation und Konfiguration
Active Directory planen und einrichten
Arbeiten mit Gruppenrichtlinien
Softwareverteilung mit RIS und Richtlinien
IT-Planung und Analyse mit Visio

SQL-Server
Installation und Konfiguration
Datenbankmanagement

Oracle-Server
Konfiguration und Datenbankmanagement
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Exchange Server
Sichere Unterneh-
menskommunikation

{

Project Server o ™
Das Portal fiir lhre 4
Projekte

SharePoint Portal Server
Einrichten eines zentralen Unternehmensportals

Windows Small Business Server
Installation und Konfiguration in KMU

Lotus Domino
Installation und Konfiguration
Datenbanken verwalten

IGrafix Process Central
Unternehmensweites Prozessmanagement

Tobit DAVID
Die zentrale Schnittstelle fiir Inre Unternehmenskommunikation
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PROGRAMMIERUNG

Programmiersprachen
Visual Basic
Erstellen eigener Office Anwendungen mit VBA
C++
C#

Java
Net-Framework

Internet
PHP
HTML
Java Skript
CGl
Cascading Style
Sheets

Datenbankentwicklung
Microsoft Office Access
Microsoft SQL-Server
Lotus Designer
Lotus Script
MySQL
Visio in der Datenbankentwicklung

GRAFIK UND PUBLISHING

Adobe Photoshop
Bildbearbeitung und —optimierung

Quark Express
Broschiiren und Kataloge

Macromedia Freehand
Gestaltung lhres AulRenauftritts

Macromedia Dreamweaver
Professionelle Web-Site-Erstellung

Macromedia Flash
Web-Sites animieren

Microsoft Office Info Path
XML-Formulare erstellen und einsetzen



